2026年9月10日二审提交材料总目录
二审案号：二审案号以受理通知书为准
一审案号：（2025）湘0105民初27046号
上诉人：李国平
被上诉人一：中铁建物业管理有限公司长沙分公司
被上诉人二：中铁房地产集团长沙置业有限公司
说明：份数以法院书记员最新要求为准。若未获明确答复，按法院一套、两名被上诉人各一套、本人留存一套，共四套准备；证据原件另行携带核对，不装订交走。
一、正式提交法院
	序号
	材料
	建议份数
	备注

	1
	二审代理意见正式提交版
	4
	签名、注明日期；法院及双方各一套

	2
	关于一审补正裁定及实体法律后果的补充代理意见
	4
	与补正裁定复制件一并提交

	3
	二审调查取证申请书
	4
	另附材料线索表；请求法院作出处理

	4
	二审证据目录
	4
	最终页码以装订证据册为准

	5
	二审新证据及补充证据说明
	4
	不把缺失线索装成已取得证据

	6
	二审证据册
	4
	仅收入已经取得、能够提交的材料



二、视庭审情况提交
	材料
	提交条件
	建议份数

	补充书面质证意见
	对方提交新证据或者法庭要求
	4

	延期举证/补充质证期限申请
	对方临时大量补证，无法当庭核验
	4

	针对总分公司授权的补充意见
	对方首次提交授权书
	4

	针对资质升级日期的补充意见
	调取或补交一级资质批复后
	4



三、仅自己携带、不入卷
1. 二审庭审发问提纲一份。
2. 二审法官可能提问及回答提纲一份。
3. 二审5分钟口头代理意见一份。
4. 二审2分钟核心陈述一份。
5. 30秒最后陈述一份。
6. 庭审异议与即时回应速查表一份。
7. 一页纸速查两份，一份桌面使用、一份备用。
8. 反方压力测试报告、版本评分表、事实冻结表和冲突清单，仅内部使用。
四、原件核对材料
1. 一审判决书原件或法院送达件。
2. 民事补正裁定书原件或盖章复制件【待补】。
3. 一审庭审笔录可核验版本。
4. A区、B/C区合同现有来源载体；合同原件请求二被上诉人提交。
5. A区招投标备案表、中标通知书、驻长备案证明、行政裁判及政府回复的原件或盖章件。
6. 工商档案查询材料原始下载件或查询凭证。
五、备用复印件
1. 每份核心裁判、合同首页/面积页/签章页和备案表另备2份。
2. 官方法条打印件1套，仅在法庭对条文版本或原文有争议时出示。
3. 空白签收清单2份，提交时请书记员在留存件注明收件日期、份数和材料名称。
提交人：李国平
2026年9月　日
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